Na temeljutlanka 4. st. 3. Zakona o pravu na pristup inforfaata (NN 172/03, 144/10 |
77/11) ravnateljica Djgeg vrtica ,Zirek” u Velikoj Gorici, dana 20.sijmja 2012. godine
donijela je

KATALOG INFORMACIJA
DJECJEG VRTI CA ,ZIREK"

Uvodne odredbe

Katalog informacija sadrzi pregled informacija kdpegji vrti¢ ,Zirek* s obzirom na svoj
djelokrug posjeduje, s kojima raspolaze ili ih neelzs opisom sadrzaja informacija,
namjenom, nE&Nom i vremenom osiguravanja prava na pristup mexijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija_je inforamje javnosti o dokumentima i
informacijama koje posjeduje e vrti¢ ,Zirek* glede ostvarivanja prava na pristup
informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupnielektrontkom obliku mogde je
pristupiti izravno iz kataloga, bez upuanja posebnog zahtjeva, a za sve ostale infojeaci
dokumente korisnika prava na pristup informacijacsivaruje podnoSenjem usmenog ili
pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svim kodsna na jednak rian i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarjuan

Djelatnost vrti éa: 0odgoj, naobrazba, zdravstvena zastita, prehraaeijalna skrb djece od
navrSenih 6 mjeseci zZivota do polaska u osnovniuskoja se ostvaruje po odienom
programu za dijete.

Unutarnje ustrojstvo: Djegji vrtié¢ ,Zirek* ispunjava uvjete za vii sukladno¢lanku 12.
Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi (N.N. 76/207/07).

U Djegjem vrtiéu ,Zirek" zaposleno je 118 radnika. Poslovi i radadaci sistematizirani su u
okviru ustrojstvenih jedinica i to za stno pedagoske poslove i @i poma@no tehntke
poslove.

- ¢lanak 25. Zakona o predskolskom odgoju i naobréxhi 10/97 i 107/07) propisuje: 1) rad
u djetjem vrticu ne moze obavljati osoba koja je pravémm osulena za neko od kaznenih
djela protiv Republike Hrvatske, kazneno djelo @mma mita, kazneno djelo nasitkog
ponaSanja, kazneno djelo zlouporabe opojnih draglp od kaznenih djela protiv spolne
slobode i spolnogéudoreta, te neko od kaznenih djela protiv braka, obitefladezi,

2) radnik protiv kojega je pokrenut kazneni postuga kazneno djelo iz stavka 1. ovoga
¢lanka, udaljava se od obavljanja poslova u odgojm@zovnom radu do pravoldrosti
sudske presude, odnosno do obustave postupkaiaydipaijave ili odustanka od progona.



Upravno vijeée: upravlja Vrtcem i donosi na prijedlog ravnatelja statut, uz asigbst
Osnivaa, pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i diau rada Vrtéa, uz suglasnost nadleznog
Upravnog odjela, druge ép akte utwtene statutom i zakonom, godisnji plan i progranmarad
Vrti¢a, izvje€e o godiSnjem planu i programu rada, financijskanplgodisnji obréun i
financijska izvjega Vrtica, plan nabave, odluke o zasnivanju radnog odnoskygjiteljima i
strutnim suradnicima koje su dulje od 90 dana, odlukeestanku radnog odnosa odgoijitelja
i strienih suradnika.

Odlwuje uz suglasnost Osnita 0 stjecanju, opte¢svanju ili otudivanju nekretnina,

oshivanju druge pravne osobe.

OdIwuje o planu upisa djece za pedagosku godinu uasogst nadleznog Upravnog odjela,
o davanju u zakup objekata i prostora &tili mijenjanju namjene objekata i prostora uz
suglasnost nadleznog Upravnog odjela, o zalbaméehad odnosno skrbnika djece, o
pojedin&nim pravima zaposlenika u drugom stupnju, ako zakoili drugim propisom nije
drug&ije propisano, pitanjima predienim ogim aktima Vrtca.

Predlaze Osniva imenovanje i razrjeSenje ravnatelja ¥ati promjenu naziva i sjediSta
Vrtic¢a, promjenu djelatnosti, statusne promjeneddrti

Razmatra predstavke i prijedloge d¢maa o pitanjima od interesa za rad $ati rezultate
odgojno-obrazovnog rada u \ai.

PredlaZe ravnatelju mjere u cilju ostvarivanja il poslovanja Vrtia, osnovne smjernice
za rad i poslovanje Vda, te razmatra i odtuje i o drugim pitanjima u skladu sa zakonom,
statutom i drugim offm aktima Vrtia.

Ravnatelj: je poslovodni i stréni voditelj Vrtica. Ravnatelj organizira i vodi rad i poslovanje
Vrti¢a, predstavlja i zastupa Wt poduzima sve pravne radnje u ime i zaumaVrtica,
odgovara za zakonitost rada Vej predlaze plan i program rada Vai provodi odluke
Upravnog vijéa, donosi samostalno odluke u svezi s radom i pasjem Vrtta iz svog
djelokruga, donosi odluke o zasnivanju radnog odrdjslatnika na oddeno vrijeme do 90
dana, donosi odluke o zasnivanju i prestanku radrshgpsa osim za odgojitelje i stne
suradnike, potpisuje ugovore o radu i druge akt&c®rpodnosi izvje® Upravnhom vijéu i
drugim nadleznim tijelima o radu i poslovanju Vdj organizira rad i obavlja raspored
zaposlenika na radna mjesta, odobrava sluzbenargnjtoi druga odsustvovanja s rada
radnika Vrtta, osniva stréne skupine kao pondoa tijela u radu Vrtia, te obavlja i druge
poslove utvdene zakonom, statutom i drugiméap aktima Vrtca.

Na¢in obraéanja stranaka Dje¢jem vrti éu ,Zirek*

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se podmege pisanog ili usmenog zahtjeva.
Pisani zahtjev mora biti sastavljen na hrvatskonikjei latinicnom pismu, te treba sadrzavati
sve Sto je potrebo da bi se po njemu moglo post(pitdatke o nazivu prema kojem se
predmet vodi, osobne podatke i adresu, viagtryotpis).

ObavjeStavanje stranaka o stanju zahtjeva

Obavijesti¢e se ogratiti na podatke u kojem se stadiju zahtjev nalazi.

Pri davanju obavijesti zabranjeno je davati izjaveravilnosti pojedinih radnji i naredaba,
kao i vjerojatnom ishodu postupka.

Obavijesti se mogu davati telefonski 1 pismeno,ravppu na troSak stranke. Obavijesti o
stanju zahtjeva mogu se dobiti i neposredno wjBje vrticu ,Zirek".



Pristup odredenih informacija ograniéen je pojedinim odredbama vazéh zakona:

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijamaN(NL72/03 i 144/10), Djgi vrti¢
,Zirek* uskratiti ¢e pravo na pristup informaciji
1) ako je informacija Klasificirana stupnjem tajtiosukladno zakonu i/ili ofem aktu
donesenom na temelju zakona kojim se propisuj@sapodataka
2) ako je informacija zagtna zakonom kojim se uhgje podruje zastite osobnih podataka.
Djegji vrti¢ ,Zirek* moze uskratiti pravo na pristup informacko postoji osnovana sumnje
da bi njezino objavljivanje:
- onemogdilo u¢inkovito, neovisno, nepristrano &enje sudskog, upravnog ili
drugog pravno utienog postupka, izvrSenja sudske odluke ili kazne,
- onemogudilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspeKdijsadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,
- povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osinslwaju izricitog pisanog
pristanka autora ili vlasnika.
Dijegji vrti¢ ,Zirek* uskratiti ¢ée pristup informacijama koje sei svih postupaka koja vode
nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radrgara vrijeme trajanja postupka.
Poslovnom tajnom se smatraju osobni podaci djeditelja, skrbnika i radnika, podaci
sadrzani u molbama, zahtjevima i prijedlozimadgraa i pravnih osoba upenih Vrticu te u
privicima uz te podneske, podaci o poslovnim regturtia prije izvje&ivanja ovlastenih tijela,
podaci koje nadlezno tijelo kao povjerljive préorti¢u, mjere i n&in postupanja u stiaju
nastanka izvanrednih okolnosti, dokumenti koji daase na obranu, plan fike i tehnéke
zastite radnika i imovine Vida i druge isprave i podagie bi prioptavanje neovlastenoj
osobi bilo protivno interesima V@ i njegovog osniva, podaci koji su kao poslovna tajna
odreieni zakonom i drugim propisima ili dokumenti koga/natelj proglasi poslovnom
tajnom.
Profesionalnom tajnom se smatra: sve Sto odgajisgticni suradnici i zdravstveni radnici
kao i drugi radnici Vrta saznaju o djeci, o njihovim roditeljima i skrbma, tecije bi
iznoSenje u javnost moglo nanijeti Stetu djecihoyiim roditeljima ili skrbnicima.
Iznimno, Vrti ¢e omoguiti pristup informaciji iz stavka 1. ovogdanka, ako je takvo
postupanje u interesu javnosti i nuzno za postezaakonom utvene svrhe te razmjerno
cilju koji treba postii.

- ¢lanak 8. Zakona o zastiti osobnih podataka (NN 83/118/06, 41/08, 130/11) koji
propisuje da je zabranjeno prikupljanje i daljnfaramla osobnih podataka koji se odnose na
rasno ili etnéiko podrijetlo, polittko stajaliSte, vjerska ili druga uvjerenja, sindiia
¢lanstvo, zdravlje ili spolni zivot i osobnih podiatgao kaznenom i prekrSajnom postupku.

- ¢lanak 23. Zakona o zastiti osobnih podataka (NN/®3118/06, 41/08, 130/11) koji
propisuje da se obveze i prava dema odredbamé&anka 9. i 19. Zakona o zastiti osobnih
podataka mogu ogratiii na na&in i pod uvjetima utwienim posebnim zakonima ako je to
potrebno radi zaStite sigurnosti drzave, obranengasigurnsoti, radi prevencije, istrage,
otkrivanja i gonjenja vaznog gospodarskog ili fioggkog interesa drzave, kulturnih dobara
te radi zaStite ispitanika ili prava i sloboda dhygu opsegu koji je nuzan za ostvarivanje
svrhe radi koje je ogratenje odrdeno.



Sadrzaj kataloga:

Katalog informacija utwtuje sistematizirani pregled informacija koji posjgel odnosno
kojima raspolaze ili nadzire Djp vrti¢ ,Zirek”, a u svrhu provedbe Zakonom utenog

prava na pristup informacijama.

Strweno pedagoska sluzba raspolaze sljedenformacijama:

Red. br.| Opis sadrzaja informacije Pristup Vrijeme
ostvarivanja
prava na pristup
informaciji

1 godisnji plan i program rada, godiSnjaeb trajno

izvjeXa o radu uvidom
2 kriteriji koji se odnose na pravila upisaveb trajno
diece u vrié te prava i obvezauvidom
roditelja/skrbnika i vriéa, informacije o
popunjenosti vrtia
3 podaci o0 osobama na siom| uvidom i uredovno vrijeme
osposobljavanju pisanim
zahtjevom
4 podaci o djeci uvidom i uredovno vrijeme
pisanim
zahtjevom

Sluzba opih i pomano tehnékih poslova raspolaze informacijama i

a) Tajnistvo

z svog djelgfei to:

Red. br.| Opis sadrzaja informacije Pristup Vrijeme
ostvarivanja
prava na pristup
informaciji

1 oshovni podaci o vidu web trajno

uvidom
2 ugovori o poslovnoj suradnji, informacijeividom i uredovno vrijeme
vezane za rad upravnih tijela vdi| pisanim
natjetaji zahtjevom
3 normativni akti vri¢a uvidom i uredovno vrijeme
pisanim
zahtjevom

4 kadrovski podaci uvidom i uredovno vrijeme

pisanim
zahtjevom




b) Raunovodstvo:

Red. br.| Opis sadrzaja informacije Pristup Vrijeme
ostvarivanja
prava na pristup
informaciji

1 statisttka izvje€a prema programpuvidom i uredovno vrijeme

statistékih istrazivanja, plan nabave pisanim
zahtjevom

2 godisnja, polugodiSnja, kvartalna | uvidom i uredovno vrijeme

mjesé&na izviega 0 financijskom pisanim
poslovanju-prihodi, rashodi, izvori zahtjevom
financiranja

3 uvidom i uredovno vrijeme

financijski plan, rebalans plana pisanim
zahtjevom

4 podaci o pleama, naknadama i uvidom i uredovno vrijeme

drugim isplatama, drugom dohotku | pisanim
autorskim honorarima zahtjevom

5 cijena naknade usluge i web trajno

uvidom

Namjena informacija
Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osaganje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu.

Nacin pristupa informaciji

Djegji vrti¢ ,Zirek* omogutava pristup informacijama na slj@genaine: putem internetske
stranice Vrita, neposrednim davanjem informacije (usmeno), uaidadlokumentaciju i
izradom preslika dokumenata, na drugi odgova@rajecin (putem dnevnog tiska, oglasna
plo¢a Vrti¢a itd.).

Pisani zahtjev moze se podnijeti osobno, poStoksoia ili elektronikom poStom.

Pisani zahtjev se podnosi na obrascu zahtjevaigapinformacijama koji se nalazi na
internetskoj stranici Vréia ili se moze podignuti u V.

Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se suldadkovima propisanim Zakonom o pravu
na pristup informacijama i drugim propisima.

RAVNATELJICA:

Sandra Crai



